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INICIO 

8 de diciembre Virtual en vivo

MODALIDADDURACIÓN
27 horas lectivas
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No cabe duda de que Microsoft Excel es un software
imprescindible para las empresas, esto debido a su
versatilidad como herramienta de soporte no solo para
cálculos matemáticos sino también para la recopilación
y procesamiento de la información; lo que la convierte
en una herramienta fundamental para toda empresa.

Este curso cubre todos los aspectos esenciales que
deben ser dominados para hacer un adecuado uso de
Microsoft Excel.

Descripción del curso

¿Qué aprenderás?

Con este curso vas a comprender como usar Microsoft
Excel, lo cual te brindará mayor confianza y seguridad
en las tareas que requieras efectuar e incrementará tu
potencial tu ámbito laboral.

Al finalizar el curso podrás efectuar cálculos
matemáticos que te permitirán procesar la información
que administras de manera ágil, confiable y versátil.

Juntos revisaremos las principales funciones básicas
que Microsoft Excel, la lógica detrás de estas funciones
y los parámetros que debes usar en ellas.

También podrás crear Cuadros y Gráficos sumamente
profesionales que harán que destaques en tu empresa.

¿A quién va dirigido?

Profesionales técnicos, estudiantes y público en
general que deseen ser especialistas en Microsoft
Excel.



SESION 1

• Introducción y elementos de Excel.

• Personalizaciones en Excel.

• Administrar las propiedades del libro de trabajo.

• Selecciones de celdas y Activaciones.

• Métodos de selección.

• Tipos de Datos.

• Usar comandos de Excel.

• Atajos en Excel. 

• Insertar funciones.

• Sintaxis de las funciones.

• Fórmulas vs funciones.

SESION 2

• Funciones SUMA, CONTAR, PROMEDIO, CONCATENAR, MAX y MIN.

• Utilizando autorrellenos.

• Formato de celdas.

• Selecciones Especiales de datos.

• Formato Condicional: Administración de Reglas.

• Creación de fórmulas en hoja de cálculo.

• Referencias Relativas, Absolutas y Mixtas.

SESION 3

• Insertar, Eliminar y ajustar las celdas, columnas y filas.

• Buscar y reemplazar datos.

• Pegado especial.

• Validación de Datos, Mensajes de Entrada y Mensajes de Error.

• Validación de Datos personalizada.

• Ordenar datos.

• Buscar y reemplazar datos.

• Protección de Rangos, Hojas y Libros.

SESION 4

• Creación automática y manual de esquemas y agrupaciones.

• Borrar esquemas.

• Dividir una hoja en paneles.

• Generación de Subtotales.

• La herramienta quitar Duplicados, con una o varias columnas.

• Vista previa e impresión de un libro de trabajo.

• Configurar el diseño de la página.

• Configurar encabezados y pies de página.

Estructura y contenido



SESION 5

• Vista previa e impresión de un libro de trabajo.

• Configurar el diseño de la página.

• Configurar encabezados y pies de página.

• Crear gráficos.

• Cambiar tipo de gráficos.

• Agregar series de datos.

• Características y formato a gráficos.

• Minigráficos.

• Insertar imágenes.

Estructura y contenido



www.solvec.pe

Ingeniero Industrial de la Universidad Nacional de
Ingeniería con MBA de la Universidad ESAN. Más de
quince años de experiencia profesional en el ámbito
de la evaluación de proyectos, valorización y
reestructuración de empresas. Sólida experiencia en
estructuración de financiamientos mediante
Corporate Finance y Project Finance.

Profesor de posgrado de prestigiosas universidades
en cursos del área de finanzas, como: Finanzas
corporativas, fusiones y adquisiciones, project finance,
simulaciones montecarlo, modelación financiera, entre
otros.

Gerente General de Hay Cambio SAC y de Solve
Consulting SAC. Ha sido Sub Director de Gestión de
Proyectos y Jefe de Estructuración Financiera de la
Agencia de Promoción de la Inversión Privada
(Proinversion) promoviendo el desarrollo de
proyectos en sectores de transporte, energía,
portuario, aeroportuario, minero y saneamiento.

Docente

Solve Consulting SAC podrá efectuar cambios  del docente, de acuerdo con su 
política de mejora continua.

Cualquier eventual cambio en la programación les será comunicado 
oportunamente.

Javier Vásquez Campos
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100% Virtual en vivo
MODALIDAD DURACIÓN

27 horas lectivas.

CRONOGRAMA

Solve Consulting SAC se reserva el derecho de modificar el cronograma de 
clases por situaciones no programadas: sismos, huelgas, imprevistos críticos con 
los docentes. 

Las sesiones son grabadas y estarán disponibles solo de manera online durante 
6 meses. No son descargables.

2:00pm a 6:00pm

Sesión 1
Domingo 8 de diciembre

2:00pm a 6:00pm

Sesión 2
Domingo 15 de diciembre

2:00pm a 6:00pm

Sesión 3
Domingo 22 de diciembre

2:00pm a 6:00pm

Sesión 4
Domingo 5 de enero de 2025

2:00pm a 6:00pm

Sesión 5
Domingo 12 de enero de 2025
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Formas de pago:

Yape, Plin, transferencia bancaria.

CERTIFICACIÓN

INVERSIÓN

Excel Básico

S/ 220 (Incluye IGV)

¡Accede a nuestros descuentos!
30% de descuento 
Hasta el 8-oct:
Precio: S/ 154.00

20% de descuento 
Hasta el 8-nov:
Precio S/ 176.00

Certificado digital emitido 
por Solve Consulting SAC al 
terminar satisfactoriamente 
el curso.



CONDICIONES GENERALES:

• Solve Consulting SAC se reserva el derecho de reprogramar o cancelar el curso si éste no llega al 
cupo mínimo requerido hasta el mismo día de inicio de clases, o por otras razones ajenas a su 
voluntad. De presentarse el caso, Solve Consulting SAC notificará al participante con el mayor 
tiempo de anticipación posible.

• No existen reembolsos ni devoluciones de pagos, éste solo procede por reprogramación de la fecha 
de inicio del curso o cancelación del mism0. De presentarse este caso, las devoluciones de pagos 
efectuados se realizarán en el lapso máximo de 30 días hábiles, desde la cancelación del curso.

• En caso el participante no pudiera asistir al curso por cualquier motivo, podrá comunicarlo 
directamente a Solve Consulting SAC hasta una semana antes del inicio del curso y podrá 
intercambiar el mismo por otro de su elección dentro del mismo rango de costo del curso al que se 
encontraba inscrito originalmente, o bien, podrá ceder su lugar, previamente liquidado, a otra 
persona que el mismo designe sin cargos adicionales.

• En caso de que el participante no asista y no haya dado aviso dentro del lapso estipulado, perderá su 
lugar y no habrá reembolso ni devolución alguna.

E D U C A C I Ó N  E J E C U T I V A
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